PERSONALE A.T.A. € 22.382,65 (17.818,52 + 4.564,13) 
(LORDO DIPENDENTE COMPRENSIVO DELL’IMPORTO DEGLI INCARICHI AGGIUNTIVI)
Piano delle attività 2011/12 
	D.S.G.A. € 2.910,00

	Assistenti Amministrativi (€ 5.700,00)

	Ufficio contabilità

€ 800,00
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Appon Paola (art.7 = sostitu-

                      zione DSGA)
                      
	Calcolo spettanze 

Incassi e pagamenti

Pensioni (parte contabile)

Rendiconti (parte contabile)

Disoccupazione (parte contabile)
Comunicazioni telematiche (enti vari)

	Ufficio didattica
€ 800,00
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Pasinato Luisa (art. 7 = rapporti 
                        con la Regione 

                       gestione progetti)


	Convocazioni organi collegiali
Libri di testo

Tenuta registri e documentazione

Rendiconti (parte didattica)

	Ufficio magazzino

€ 200,00
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Vigile Giovanni 
	Gestione scorte

Gestione richieste e buoni d’ordine

Gestione inventario e facile consumo

Commissione scarico beni inventario

	Ufficio personale

€ 2.000,00
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Lezzi Lucia (art. 7 = supporto ai  
                   progetti sotto il pro-

                   filo della gestione 

                   dei dati del persona-

                   le coinvolto)

                   
	Assunzioni, proroghe e cessazioni

Graduatorie

Certificati di servizio

Disoccupazione (parte durata servizio)

Tenuta fascicoli personali

Privacy

	Ufficio protocollo

€ 300,00
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Vigile Giovanni 
	Corrispondenza in entrata/uscita

Gestione posta elettronica ministeriale

Gestione bacheche

	Ufficio studenti

€ 1.600,00
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Catteri Teresina (art. 7 = ges-

                          tione alternanza)  

                          ( € 800,00) 
Galilei Oriana (€ 800,00) 
                          
	Iscrizioni e ritiri

Diplomi

Infortuni

Certificati

Gestione fascicoli 

Privacy

Sportello utenza

	Assistenti Tecnici (€ 4.022,65)

	Elettronici

€ 1.857,90
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Aggio Flavio (18) (€ 371,58 )
Carnemolla Salvat. (€ 1.114,75 )
Gangi Giovanni (18) (€ 371,58)
	Carnemolla Salvatore art. 7 = gestione rete
Aggio Flavio art. 7 = supporto uffici                               

	Elettrici

€ 1.114,74
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Silvestrini Giuseppe 
	Silvestrini Giuseppe art. 7 = gestione 
                                         audiovisivi

	Meccanici

€ 1.050,00
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Morosin Massimo (€ 600,00)
Garofalo Rocco (€ 450,00)

(Lucietti Guido)
	Lucietti Guido art. 7 = manutenzione   

                             ordinaria


	Collaboratori Scolastici (€ 9.750,00)

	Centralino

€ 700,00
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Panazzolo Annalisa (art. 7 = supporto ufficio studenti); 

	Smistamento telefonate

Raccolta e invio fax
Pulizia uffici sede centrale
Raccolta differenziata

Accoglienza utenti

Sicurezza (D.Lgs.626/94)

Sorveglianza

	Gruppo 1 
€ 4.900,00
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Bazzacco Angelina (art. 7 =
       pulizia esterno) € 1.100,00
Bortolotto Daniela  (art. 7 = 
       servizio posta) € 1.200,00
Gallo Gianfranco € 1.100,00
Macauda Giovanna € 400,00
Silvestri Rosalia € 900,00  

Tomaselli Anna € 200,00                     
	Apertura Istituto h 7:00 (Bazzacco)
Sala stampa (Bortolotto Daniela)
Pulizia Istituto
Pulizia esterno

Piccola manutenzione (Bortolotto S.)
Raccolta differenziata
Sicurezza (D.Lgs.626/94)

Sorveglianza
Servizio posta (Bortolotto Daniela)

	Gruppo 2
€ 4.150,00
(intensificazione per sostituzione colleghi)
	Catuara Antonino (art. 7 = 

        rapporti con vigilanza 
        notturna) € 1.000,00
Gazzola Maria Grazia (art. 7 =

       tenuta archivio) € 1.200,00
Pigozzo Maria Teresa (art. 7 =

       raccolta differenziata) 

       € 850,00

Pozzobon Nicoletta € 1.100,00
       
	Apertura Istituto h 7:00 (Gazzola)

Sala stampa (Gazzola)

Tenuta archivio (Gazzola)
Pulizia Istituto
Raccolta differenziata (Pigozzo)
Sicurezza (D.Lgs.626/94)

Sorveglianza

Rapporti con vigilanza notturna (Catuara)
Uso auto di servizio (Catuara)

Servizio posta (Gazzola)


